
 

Votre identité complète 
Votre adresse 

 

Identité 
Adresse du destinataire 

 
 

 

Objet du courrier : Courrier recommandé avec demande d’avis de réception 
(optionnel) références du dossier 

 
DATE 

 
 

 

 
 

Madame/Monsieur, 
 

 

A ce jour je n’ai pas accusé réception de votre règlement s’agissant des 
sommes qui me sont dues et dont le détail suit : 

 
 

 

Bordereau de situation 
Montant principal débiteur .,.. euros 
Acomptes à déduire  

Solde au jj/mm/aaaa .,.. euros 
 
 
Cette somme est due à la date en référence pour un paiement immédiat et non 

fractionné (indiquez si vous tolérez un échéancier). 
 

Il y a lieu d’effectuer votre règlement par tout moyen à votre convenance et notamment 

par chèque bancaire, virement ou mandat compte A MON ORDRE en indiquant les références au 

dos. 
 

J’attire votre attention sur le fait que faute de règlement sous huitaine, j’engagerai à votre 
encontre une procédure judiciaire par l’intermédiaire d’un huissier de justice dont les frais seront 

mis à votre charge. 

 
Les intérêts sur les sommes précitées courent jusqu’au COMPLET REGLEMENT. 

 
 

Formule de politesse 
 

 

 
     Signature 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


